’ Signi.com

Podepiite to online

Dokumenty spojené s uzavienim pracovniho poméru

Platilo do 30. 9. 2023

§ 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou,
idedln& na pracovisti

Pracovni smlouva (DPP, DPC),
dohoda o mzdé

Prosty podpis vyhradné pfi
podpisu na pracovisti

§ 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou,
idedlné na pracovisti

Prosty podpis vyhradné pfi

Mzdovy vymér podpisu na pracovisti

(S 334 odst. 1 ZPr), jedna se o pisemnost
tykajici se zmény pracovniho poméru,
doporudujeme, pokud neni riziko
rozporovani zaméstnancem

Prosty podpis vyhradné pfi
podpisu na pracovisti

Dohoda o praci z domova
(home office)

Souhlas s doruéovanim
dulezitych dokumentd
prostfednictvim e-mailu

Dokumenty spojené se zménami a ukonéovanim pracovniho poméru

Jaké HR dokumenty muZete se Signi podepisovat?

ZMENY od 1. 10. 2023

Doruéeni emailem:

Doruéeni do datové schranky:

Doruéeni jakymkoli zplsobem, na zpUsob
doruéeni nemusite mit souhlas.

Doruéeni emailem:

e PFisny reZim doporuceni, tzn.
zaméstnanec musi udélit souhlas s
dorucenim do emailu

Doruéeni do datové schranky:

e PFisny reZim doporuéeni, zamé&stnanec
musi mit datovou schranku dostupnou
i pro soukromé zpravy.

Doruéeni jakymkoli zplsobem, na zpUsob
doruéeni nemusite mit souhlas.

Doruéeni jakymkoli zplsobem, na zpUsob
doruceni nemusite mit souhlas.

Platilo do 30. 9. 2023

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou,
idealn& na pracovisti, doporucujeme,
pokud neni riziko rozporovani
zaméstnancem

Prosty podpis vyhradné pfi
podpisu na pracovisti

Dokumenty spojené se
zménami (dodatky)

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou, je
moZné podepsat na pracovisti,
doporuéujeme, pokud neni riziko
rozporovani zaméstnancem

Prosty podpis vyhradné pf¥i
podpisu na pracovisti

Dohoda o doéasném pridéleni
k jinému zaméstnavateli

Méate dotazy? Kontaktujte nas na sales@signi.com | +420 222 260 888

ZMENY od 1. 10. 2023

PFipraveno ve spolupraci s advokatni kancela¥i PRK Partners P/ R / K

Doruéeni jakymkoli zpisobem, na zplisob
doruceni nemusite mit souhlas.

Dorudeni jakymkoli zplsobem, na zptsob
dorudeni nemusite mit souhlas.

PRK PARTNERS
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Dokumenty spojené s

e zménami a ukonéovanim pracovniho poméru

Zruseni pracovnépravniho
vztahu ve zkuSebni dobé

Vypovéd (odvolani vypovédi
nebo souhlas s odvolanim)

Dohoda o rozvazani
pracovnépravniho vztahu

Upozornéni na mozZnost
vypovédi pro porusovani
povinnosti dle § 52 (g) nebo
vyzva k odstranéni
neuspokojivych vysledkt dle
§ 52 (f) (tzv. vytykaci dopisy)

Platilo do 30. 9. 2023

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou, je
mozné podepsat "na pracovisti”,
nedoporucujeme, protoze je riziko
rozporovani zaméstnancem

Nedoporuéujeme

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich
rukou, je mozné podepsat "na
pracovisti’, nedoporudujeme,
protoze je riziko rozporovani
zaméstnancem

Nedoporuéujeme

(§ 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich
rukou, je mozné podepsat "na
pracovisti”, nedoporucujeme,
protoZe je riziko rozporovani
zamé&stnancem

Nedoporucéujeme

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich
rukou, je moZné podepsat "na
pracovisti’, nedoporudujeme,
protoze je riziko rozporovani
zaméstnancem

Nedoporuéujeme

ZMENY od 1. 10. 2023

Doruéeni emailem:

Doruéeni do datové schranky:

Doruéeni emailem:

Doruéeni do datové schranky:

Doruéeni emailem:

Doruéeni do datové schranky:

Doruéeni emailem:

¢ P¥isny rezim doporudeni, tzn.
zaméstnanec musi udélit souhlas s
doruéenim do emailu

Doruéeni do datové schranky:

e PFisny rezim doporudeni, zamé&stnanec
musi mit datovou schranku dostupnou
i pro soukromé zpravy

Doruéeni emailem:

¢ P¥isny rezim doporudeni, tzn.
zaméstnanec musi udélit souhlas s
doruéenim do emailu

Doruéeni do datové schranky:

e PFisny rezim doporudeni, zamé&stnanec
musi mit datovou schranku dostupnou
i pro soukromé zpravy

Doruceni jakymkoli zplsobem, na zpUsob
doruceni nemusite mit souhlas.

Doruéeni emailem:

e P¥isny rezim doporudeni, tzn.
zaméstnanec musi udélit souhlas s
doruéenim do emailu

Doruéeni do datové schranky:

e Prisny reZzim doporuceni, zaméstnanec
musi mit datovou schranku dostupnou
i pro soukromé zpravy

DalSi dokumenty s omezenimi

LDP - Evidenéni list dlichodového pojisténi

Zapoétovy list

Lze (podpis zamé&stnavatele a doruéeni k podpisu zaméstnanci)**

(S 334 odst. 1 ZPr) do vlastnich rukou, idealné na pracovisti

** Zdkon & 582/1991 Sb., ustanoveni § 38 odst. 5 Fikd, Ze je nutny podpis (nespecifikuje dalsi poZadavky) a razitko zaméstnavatele. JE tedy do podepisovaného dokumentu tfeba vioZit graficky otisk razitka. Cilové by Signi
méla umoznit vloZit graficky otisk razitka zaméstnavatele.



Dokumenty podepisované bez omezeni

Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech

Jako zaméstnavatel nejedndte vi&i veFejnoprdvnimu podepisujicimu. Mdte povinnost je vydat zaméstnanci, ktery je pak mizZe vyuzit pFi poddni dariového pFizndni u FU, resp. na Uradu prdce. Nejde o ,prdvni jedndni”. Neni
to projev vdle zaméstnavatele, se ktergm by byl spojen néjaky disledek pro prdva a povinnosti zaméstnance v roviné soukromého prdva. Pouze pro potfeby zaméstnance ,osvédcujete” jeho pFijmy (v pFipadé potvrzeni o
zdanitelngch pFijmech), respektive potvrzujete, Ze byl zaméstndn, jak dlouho apod. Nejednd se tedy o ,prdvni jedndni”, jedndte vic&i ,veFejnoprdvnimu podepisujicimu” a neni tfeba zaru¢eny podpis. Je to pouze ,podklad
pro sprdvni &innost” Finanéniho ufadu / Ufadu prdce (dokument poZadovany v tomto pFipadé po zaméstnanci).

Potvrzeni zamé&stnavatele pro posouzeni naroku
na podporu v nezamé&stnanosti

Jako zaméstnavatel nejedndte vici veFejnoprdvnimu podepisujicimu. Mdte povinnost je vydat zaméstnanci, ktery je pak mizZe vyuZit pFi poddni dariového pfizndni u FU, resp. na Ufadu prdce. Nejde o ,prdvni jedndni”. Neni
to projev vile zaméstnavatele, se kterym by byl spojen néjaky disledek pro prdva a povinnosti zaméstnance v roviné soukromého prdva. Pouze pro potfeby zaméstnance ,osvédcujete” jeho pFijmy (v pFipadé potvrzeni o
zdanitelngch pFijmech), respektive potvrzujete, Ze byl zaméstndn, jak dlouho apod. Nejednd se tedy o ,prdvni jedndni”, jedndte vici ,veFejnoprdvnimu podepisujicimu” a neni tfeba zaru¢eny podpis. Je to pouze ,podklad
pro sprdvni &innost” Financniho ufadu / Ufadu prdce (dokument poZadovany v tomto pFipadé po zaméstnanci).

Souhlas s vyuZitim fotografie a osobniho dotazniku Ize, pravni predpisy nepoZaduji Z24dnou z&vaznou formu, ale

v internim komunikaénim kanéle zaméstnavatel musi byt schopen seznameni prokazat v pfipadé kontroly
Pisemné seznameni zaméstnance dle ZP Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 37 ZPr)
Oznameni/souhlas o zpracovani osobnich udaja Ize, pravni predpisy nepozaduji Zddnou zavaznou formu, ale
(zaméstnanec) zamé&stnavatel musi byt schopen sezndmeni prokazat

. . . Ize, je soudasti informace dle § 37 zakoniku prace, je poZadovana
Popis prace, pracovni pozice . .
pisemna forma
Prevzeti pracovnich pomucek
- telefon, PC,
- vstupni karta do objektu,
- pracovni odévy, naradi..

Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 255 odst. 1 ZPr)

Smlouva u uZivani sluZebniho vozidla Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)
Dohoda o hmotné odpové&dnosti Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 252 odst. 4 ZPr)
Prohlaseni poplatnika dan& z pFijma fyzickych Ize, ale zamé&stnavatel musi zajistit jednozna&nou identifikaci
osob - riZovka podepisujiciho zamé&stnance*

* V pfipadé elektronické formy je vSak nutné, aby zaméstnavatel zgjistil jednoznacnou identifikaci konkrétniho zaméstnance. Napfiklad se bude jednat o ucinéné prohldseni k dani elektronickym podpisem nebo bude
Jjednoznacnd identifikace zaméstnance zajisténa elektronicky prostfednictvim interniho informacniho systému zaméstnavatele (zdroj: https://www.financnisprava.cz/cs/danove-tiskopisy/upozorneni-
mf-k-tiskopisum/Sdeleni-tiskopis-Prohlaseni-poplatnika-DPFO-ze-zav-2018-8812)

Souhlas se sréZkou ze mzdy Ize, nevyZaduje se pisemna forma (§ 2045 OZ)



Dokumenty podepisované bez omezeni

Potvrzeni o &isle bankovniho Gé&tu

Dohoda o zvySeni nebo prohloubeni kvalifikace
Prezenéni listiny na $kolenich

Oznameni o ukonéeni doby uréité

Zadost o provedeni lékaFské prohlidky, posudek

Dohoda o mléenlivosti
Zmény veskerych pfedchozich dokumenta

Offer letter
Timesheet - Vykaz prace

Zadosti o poskytnuti benefitii/ potvrzeni o
poskytovanych benefitech

Zadost o rodi€ovskou dovolenou
Z4dost o neplacené volno

Zadost o dovolenou/na¥izeni dovolené
zaméstnavatelem

Rozhodnuti o nahradé skody
Hodnoceni pracovniho vykonu
Pracovni posudek (dle ZP)

Oznameni o prekazkach na strané
zaméstnavatele a ndhradé mzdy

Méate dotazy? Kontaktujte nds na sales@signi.com | +420 222 260 888

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (§ 143 odst. 1 ZPr)
Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 234 odst. 4 ZPr)

Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 102 odst. 4 ZPr) Kli¢ové pro
Skoleni BOZP a PO, pFipadné 3koleni Fidicd.

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (§ 65 ZPr)

Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 6 odst. 2 pism. b) vyhlasky
373/20M

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)
podle typu dokumentu, ktery se méni
Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (Nejvyssi soud, 21 Cdo 1916/2004, 5. 1.
2004)

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)

Ize, vyZaduje se pisemna forma (§ 196 ZPr)

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)

Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 217 odst. 1 ZPr)

Ize, vyZaduje se pouze pisemna forma (§ 263 odst. 1 ZPr)
Ize, nevyZaduje se pisemna forma (ZPr neupravuje)

Ize, vyZaduje se pisemna forma (§ 314 ZPr)

Ize, nevyZaduje se pisemna forma (§ 207 aZ 210 ZPr)

PRK PARTNERS
uuuuuuuuuuuuuuu

PFipraveno ve spolupraci s advokatni kancela¥i PRK Partners P/ R / K
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